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Indkabs- og udbudspolitik politik for DOMI Bolig

Denne politik har til formal at fastlaegge de overordnede principper for indkgb og
udbud for DOMI Bolig.

Formalet med indkgbspolitikken er at sikre, organisationen til en hver tid foretager
fordelagtige gkonomiske indkgb, og kan dokumentere disse. Indkab skal ses ud fra en
totalomkostningsbetragtning.

De parametre, der indgar i totalomkostningsbetragtningen, er:

- Pris

- Leveringsbetingelser

- Service

- Garanti

- Betalingsbetingelser

- Fleksibilitet

- Kvalitet

- Sociale- og miljgmeaessige forhold.

Der arbejdes hovedsageligt ud fra princippet om, at indkgb foretages hos godkendte
leverandgrer, der enten har rammeaftale eller fastprisaftale med DOMI.

For alle indkab geelder, at i det omfang det er muligt, skal en lokal aktar spgrges pa lige fod
med gvrige. Men tildelingskriteriet ma aldrig alene veere lokalt afszet.
Ved udbud faglges bestemmelserne i udbudsloven og EU-udbudsreglerne.

Indkgb
Varer og tjenesteydelser:

Alle indkgb af varer og tjenesteydelser skal foretages inden for de budgetmaessige
rammer og mod brugen af rekvisition hos godkendte leverandgrer.

Belgb over 2.500 kr. skal, safremt de ikke er budgetteret, godkendes af gkonomi-
koordinator eller direktar.

Ved ofte tilbagevendende arbejder skal der indgas prisaftaler, der revurderes hvert andet
ar.

Bygge- og anleegsopgaver:
Alle indkagb af bygge- og anleegsopgaver skal foretages inden for de budgetmeessige
rammer og mod brugen af rekvisition hos godkendte leverandgrer.

Alle budgetafvigelser skal godkendes af direktar.

PDF udgave af byggeregnskab underskrives af direktaren og journaliseres pa konkret DV
aktivitet sammen med det gvrige byggeregnskab.
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Indkgb fra O til 50.000 kr.:

Indkab kan rekvireres ud fra de generelle regler om en total gkonomisk betragtning jf.
ovenstaende. Indkgb under kr. 50.000 kan foretages med kun 1. underhandsbud.

Indkgb fra 50.000 til 300.000 kr.:

Der indhentes mindst to, og hgjest tre underhandsbud pa opgaven, dog kan der opfordres
til det fierde bud, safremt DOMI Bolig i udbuddet til alle budgivere skriftligt har forbehold
sig denne mulighed, og det fierde bud indhentes fra en tiloudsgiver udenfor lokalomradet.

Der henvises i gvrigt til "Bekendtggrelse af lov om indhentning af tilbud pa visse offentlige
og offentlige stgttede kontrakter”.

Alle modtagne tilbud fra drift og service arkiveres pa tilbudsmailen, med en retvisende
overskrift. Tilbud indhentet af projektafdelingen, arkiveres pa den enkelte sag.

Indkgb over kr. 300.000 kr.:
Koordineres altid med direktgren.

Afhaengig af indkabets karakter, reguleres det af enten tilbuds- eller udbudsloven.

Sker det under tilbudsloven, fastseetter den veerdi for, hvorledes tilbudsfasen gennem-
fores, og sker det efter udbudsloven, fastseetter den teerskelveerdier for, hvorledes
udbuddet gennemfares.

Tilbudsindhentning kan ske ved underhandsbud fra mindst to tilbudsgivere og hgist tre.
@nskes et fierde bud, skal dette indhentes hos en anden tilbudsgiver uden for
lokalomradet.

Indkgbsaftaler
Safremt det er hensigtsmaessigt, indgas der rammeaftaler med de leverandgrer, der oftest
anvendes. Rammeaftalerne skal, for at undga misforstaelser, veere skriftlige.

Rammeaftalerne skal benyttes, med mindre man pa anden made kan sikre bedre
betingelser. Det vurderes af direktgren, hvornar rammeaftalerne kan afviges.

For leverandgrer, hvor vi ofte kaber ind, skal der indgas indkgbsaftaler, der som minimum
sikrer, at der opnas rabatter ved storindkgb. For handvaerkere, der ofte anvendes, kan der
indgas fastprisaftaler pa savel timepris som pa specifikke ydelser/opgaver.

Generelt for indkgbs- og rammeaftaler

Folgende forhold skal overholdes ved indgaelse af rammeatftaler:

- Rammeaftaler kan kun indgas eksklusivt med direktarens accept.

- Rammeaftaler skal minimum genforhandles efter to ar, og ved udbud af rammeaftaler
skal der minimum spgrges hos tre leverandgrer. Dokumentation/budoversigt
opbevares sammen med den indgaede rammeaftale pa drevet under ramme- og
serviceaftaler.

- Direktaren er ansvarlig for rammeatftaler.
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Der udarbejdes dokument over samtlige rammeatftaler, der er indgaet af DOMI Bolig med
angivelse af genforhandlingsdato.

Seerligt vedr. indkgb foretaget af ansatte til privat formal ved leverandgrer til DOMI
Bolig. Afsnittet fremgar tillige af personalehandbogen.

Som udgangspunkt stgtter DOMI Bolig lokalt indkgb og som en naturlig konsekvens heraf,
har vi ikke fundet anledning til at begraense indkgb hos leverandgrer til DOMI Bolig.

Falgende regelsaet skal dog altid overholdes:
- Rabatordning opnaet af DOMI Bolig ma ikke benyttes ved privat indkab.
- DOMI Boligs CVR .Nr. ma ikke anvendes ved private indkab.
- Ved Indkab for over 10.000,- kr., inkl. moms, skal direkt@gren orienteres.

Da det overordnede personaleansvar ligger hos direktgren, foretages der ikke rapportering
til bestyrelsen om medarbejderindkgb.

Seerligt for medarbejdere med befgjelse til at indgd indkgbsaftaler/rammeaftaler:
- Alle indkgb foretaget gennem DOMIs leverandgrer skal godkendes af direktgren,
og for evt. indkgb foretaget af direktgren gaelder, at den samlede bestyrelse skal
orienteres, inden indkgbet foretages.

Fakturering for privat indkgb, skal altid faktureres direkte til privat mail/adresse.

Godkendt den 29. november 2021./ 20.11.2023
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